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Checkliste


Sind Deine Bewerbungsunterlagen in Ordnung?

	MUSS

	Bewerbungsanschreiben (maximal 1 Seite)
	

	Absender und Empfänger, Datum
	

	Betreff (mit konkretem Bezug zur Stellenanzeige)
	

	Origineller Einleitungssatz mit Bezug zum Unternehmen
	

	Motivation
	

	Kurzdarstellung des eigenen Profils, Stärken und Soft Skills (mit Beispielen!)
	

	Referenzen oder Empfehlungen
	

	Lebenslauf (maximal 1-2 Seiten)
	

	Persönliche Daten (Name, Geburtstag/-ort, Anschrift)
	

	Familienstand und Staatsangehörigkeit
	

	Beruflicher Werdegang (jüngste Stationen zuerst)
	

	Schul- und Ausbildung
	

	Besondere Qualifikationen (Weiterbildung, Zertifikate, Sprachen)
	

	Interessen (Mitgliedschaften, soziales Engagement, Hobbys)
	

	Ort, Datum, Unterschrift
	

	Schul- und Ausbildungszeugnis(se) (Kopien, nie Original!)
	




	KANN

	Deckblatt (als Übersicht)
	

	Bewerbungsfoto (im Lebenslauf)
	

	Nachweise über Fortbildungen (nur, falls für den 
Job relevant)
	



Einstieg Dortmund 2019

· Termin: 6./7. September 2019, Fr. 9-14 Uhr, Sa. 10-16 Uhr
· Zielgruppe: Jugendliche zwischen 16 und 23 Jahren, Studienwechsler, Lehrkräfte und Eltern
· Ort: Messe Dortmund, Halle 5
· Eintritt: 5 Euro; auf einstieg.com gibt es ein Freikartenkontingent
· Schirmherrschaft: Anja Karliczek, Bundesministerin für Bildung und Forschung; Yvonne Gebauer, Ministerin für Schule und Bildung des Landes NRW 
· Besucher-Infos: www.einstieg.com/dortmund



Hochauflösende Pressebilder, Infografiken sowie weitere Texte stehen Ihnen hier zur Verfügung: www.einstieg.com/dortmund/presse     

– Ende –


Einstieg GmbH
Die Einstieg GmbH bietet Messen, Medien und Beratung für junge Menschen, die den Einstieg in die berufliche Zukunft planen, und unterstützt Unternehmen und Hochschulen bei der Nachwuchssuche. Auf den sieben bundesweiten Einstieg-Messen, der Berufe live Rheinland, der Veranstaltung explore19, dem Ausbildungstag, auf einstieg.com und im Einstieg Magazin informieren sich Jugendliche, Eltern und Lehrer zu Ausbildung, Studium und Gap Year. Die Einstieg GmbH ist ein unabhängiges, inhabergeführtes Unternehmen mit Sitz in Köln. Geschäftsführer ist Christian Langkafel (www.einstieg.com).

Medienkontakt:

Einstieg GmbH
Lina Sumarsana
[bookmark: _GoBack]Köhlstraße 10, 50827 Köln
Tel.: 0221 3 98 09-576
Fax: 0221 3 98 09-60
E-Mail: l.sumarsana@einstieg.com
Internet: www.einstieg.com
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